Instrucciones de la hoja de calculo Proporcion del ingreso

La hoja de calculo Proporcién del ingreso contiene macros que calculan la manutencion infantil. Antes de
abrir y usar por primera vez la hoja de calculo Proporcion del ingreso, se debe modificar la seguridad de
macros del programa Microsoft Excel. Estas instrucciones describen la manera en que se modifica la

configuracion de la seguridad de macros del programa Microsoft Excel para poder usar la hoja de célculo.

Modificacion de la configuracion de la seguridad de macros de Microsoft Excel:

1.

Abra la hoja de calculo de Microsoft Excel. Para ello, haga doble clic en el archivo o bien, en el
mend, abra y explore Microsoft Excel para buscar el archivo haciendo clic en File (Archivo) y
luego en Open (Abrir).

Después de abrir la hoja de calculo, en el mend, haga clic en Tools (Herramientas) y luego en
Options (Opciones). Haga clic en la ficha Security (Seguridad). Las opciones que vera seran
similares a las siguientes:

7

J DLONS: a %E

File encryption settings for this workbook

File sharing settings for this workbook

Privacy options

Macro security -

View ] Calculation I Edit ] General l Transition | Custom Lists ] Chart ]
Color I International I Save ] Error Checking I Speling Security

Password to gpen: l Advanced... '

Password to modify: I
[~ Read-only recommended

Digital Signatures...

™ Remove personal information from file properties on save

Adjust the security level for files that might contain macro viruses and |
specify names of trusted macro developers. -

OK | Cancel l

Haga clic en el botén Macro Security... (Seguridad de macros...) ubicado en la esquina inferior
derecha.
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4. Defina la configuracion de la seguridad de macros haciendo clic en el botén de radio (el circulo
blanco) enseguida de Medium (Medio). La configuracion sera similar a la siguiente:

Sty o

Security Level | Trusted Sources

" High. Only signed macros from trusted sources will be allowed
to run. Unsigned macros are automatically disabled.

{* Medium. You can choose whether or not to run potentially
unsafe macros,

" Low (not recommended). You are not protected from
potentially unsafe macros, Use this setting only if you have
virus scanning software installed, or vou have checked the
safety of all documents you open.

Mo virus scanner installed,

| OK I Cancel

5. Paraterminar de definir la configuracion, haga clic en el boton OK (Aceptar) de la ficha Security
Level (Nivel de seguridad).

6. Finalice los cambios realizados en las opciones de la hoja de calculo haciendo en el boton OK
(Aceptar) de la ficha Security (Seguridad).

7. Cierre Microsoft Excel. Para ello, haga clic en el bot6n de cierre que se encuentra en la esquina
superior derecha o bien, en el mend, haga clic en File (Archivo) y luego en Close (Cerrar).

8. Solo es necesario modificar una vez la configuracion de la seguridad de macros. En cualquier

momento, puede restablecerse la configuracion siguiendo el procedimiento anterior. Ahora esta
preparado para abrir y usar la hoja de calculo Proporcion del ingreso.
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Para abrir la hoja de calculo Proporcion del ingreso:

9. Abra la hoja de calculo Proporcién del ingreso. Para ello, haga doble clic en el archivo de Microsoft Excel o
bien, en el mend, abra y explore Microsoft Excel para buscar el archivo haciendo clic en File (Archivo) y
luego en Open (Abrir).

10. Cuando se abre la hoja de calculo Proporcién del ingreso, se le pedira que confirme si desea abrir un archivo
que contiene macros. El mensaje de confirmacion debe ser similar a este:

MICTosoTtsExcell J@ﬁ

'T:'BIM\Repository\Tasks | 1024 - Income Shares\Task 1024 - Detail
Design'Income Shares Worksheet Automated Spreadsheet Designs\income
shares excel worksheet v29 (Excel 87).xs' contains macros.,

Macros may contain viruses, It is usually safe to disable macros, but if the
macros are legitimate, vou might lose some functionality.

Disable Macros I I Enable Macros ! More Info

11. Haga clic en el boton Enable Macros (Habilitar macros) para iniciar la hoja de calculo Proporcién del ingreso.

12. Ahora estd listo para empezar a usar la hoja de calculo.
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